Dominar os conhecimentos sobre informatica nos dias atuais é
indispensavel para praticamente todas as profissdes. Pessoas
que sabem usar o computador como uma ferramenta capaz de
otimizar os resultados de uma empresa se destacam na hora de

conseguir um emprego ou progredir profissionalmente.

Ao fazer este curso vocé conhecera as ferramentas mais
importantes da informatica e aprendera como adequa-las para

conseguir uma colocagao profissional.
Programa do Curso

O conteldo das licoes foi desenvolvido por especialistas em
educacao a distancia aplicando toda a experiéncia do Instituto
Monitor acumulada nestes mais de 70 anos de existéncia. O
programa do curso é completo e abrangente, possibilitando ao
aluno adquirir competéncias que farao dele um profissional

diferenciado.

« Windows

« Word

« PowerPoint
« Excel

o Internet



. Avaliacoes

. Este curso é realizado inteiramente a distancia. Ndo sao
exigidas provas presenciais. Vocé podera realizar os testes
e exercicios propostos no material didatico e encaminha-
los aos professores por mensagem eletronica, carta, fax ou
mesmo entrega-los pessoalmente na secretaria escolar.
Esses exercicios visam avaliar o seu aproveitamento nos
estudos e colaborar em sua transicao para o mercado de

trabalho e crescimento profissional.

FLEXIBILIDADE

. Sua matricula pode ser feita em qualquer época do ano,

pessoalmente, pela internet, por telefone ou até pelo correio.

. Vocé pode estudar onde e quando quiser, respeitando seu

ritmo.

. O material didatico, feito especialmente para a pratica de
Educacao a Distancia, é enviado para sua casa (de acordo

com o plano de pagamento).
ECONOMIA

« O investimento é bem menor do que o que seria realizado em
um curso presencial: nossas mensalidades nao pesam no seu
bolso e vocé conclui o curso segundo suas condicoes

financeiras.



APOIO E INFRAESTRUTURA

. Uma equipe de professores estara sempre a disposicao para
ajudar vocé em seus estudos, seja por telefone, mensagem
eletronica (via Internet), carta, fax ou pessoalmente em

nosso Servico de Atendimento Pedagogico (SAP).

« Vocé recebera um Guia de Estudos contendo o planejamento
das licdes e conteldos que devera estudar diariamente para

concluir o curso com sucesso.

« Vocé tera acesso exclusivo ao Portal do Aluno e podera enviar
mensagens aos professores, fazer o download de textos

extras, e muito mais em um so clique, sem sair de casa.

. Vocé terd direito a Carteira do Estudante, que lhe garante

acesso aos servigos e promocdes que a escola oferece.

. Vocé estara sempre bem informado sobre seu curso, sua
carreira e o mercado de trabalho por meio do Jornal
Monitorando (distribuido gratuitamente aos alunos), do
Boletim Monitorando (enviado por e-mail) e do nosso Site. No
Facebook, ou nos seguir no Twitter.

VIDA PROFISSIONAL

Vocé recebera um certificado que comprovara a realizagao
do curso, o que enriquecera seu curriculo e suas oportunidades

no mercado de trabalho.



